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流程电子化

服务移动化

场景智能化

业票财档一体化



背景与现状

数字化变革，我们准备好了吗

关于报销，这些问题还在困扰我们吗

原始凭证全面电子化 各类合同电子化

会计档案电子化

电子会计凭证标准化 票据归集、报销和入账归档一体化

财务
人员

业务
人员

审批
人员

预算控制与报销流程断裂
票据审核难，假票重票时有发生
电子票据查验入账及归档难
部分支出依据缺少业务支撑

财务管理制度、文件线头多，规则复杂、培训学习成本高
报销填报内容太多、太细、太复杂，填个单子比本职工作都难
对于项目（课题）管理支撑不足，对业务起不到什么服务作用

报销申请审批来回跑，退单率高，报销周期长

报销审批单子多、要素多，潜在风险很难发现
部分报销支出的业务依据看不到，影响审批效率
因为出差、参加会议等原因，经常审批不及时

智能报销——以人为本的数智化体验

多渠道归集
通过拍照、文件上传、微信
支付宝卡包拉取等多种方式
归集报销发票自动验真查重

ORC智能识别、验真、查重
原始发票信息，归集并转换
为结构化数据

机器人投递
机器人投递柜投单、退单、
取单，不见面无接触 扫码取数

基于二维码、条形码自动匹
配报销单电子数据

机器人支付
RPA流程自动化机器人自动
生成支付结算单据

电子归档
一键生成电子会计档案，电
子化归档、电子化利用

自动凭证
自动生成记账凭证，无需手
工制单

智能审核
智能稽核并提醒发票、报销
要素的合规性，按岗位提示
审批要点

一键填单
可视化选择电子票夹差旅行
程发票，自动填报并生成报
销单

快捷高效
智慧商旅

OCR识别归集票
据

一键自动填单
收单机器人投单

简单合规
RPA自动稽核

移动审批
电子签章签名

高效快捷
票据自动验真验重

收单机器人取单
扫码取数
智能稽核
自动凭证

检索方便
一键归档
查询检索

高效快捷
RPA机器人支付

业务人员 业务领导 财务人员 出纳岗 归档岗
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业务申请和报销环节

一站式商旅服务，轻松出差、便捷报销

出差前，经费（事项）申请全线上，报销时信息可直接带入报销单

一站式商旅服务，交通、住宿自动比价，标准控制一键全解决

出差中，拍照、文件上传、微信支付宝卡包自动拉取发票，自动核验票据，移动端四步轻松完
成差旅费报销

经费申请 订票订酒店 发票收集 报销申请

主管审批智能投单财务审批

出纳支付 会计核算 电子会计档案

事项申请信息可直接带入报销单

   差旅费报销

内嵌商旅板块                 覆盖交通住宿                     自动比价                    便捷选择缘由                超标自动管控

与事项申请单关联 与OA审批关联 APP一键下单支出标准自动控制

票据采集核验                                 选择发票                                选择报销类型                     自动填单，无需手工

ici测试票据（8）
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基于OCR技术，一次拍照或扫描，即可完成多张纸质发票批量归集、分割、验真、查重和结构化数
据转化

PC端选择个人电子票夹差旅票据，类似移动端可自动生成差旅报销单

固化差旅支出范围、支出标准，自动计算分项金额和报销金额，再也不担心超范围支出、超标准支
出了

移动端、PC端同步电子票夹发票信息，子票夹会自动隔离个人发票、或者不同行程的差旅发票

多张票据、一次采集、自动分割

增值税发票自动核验真伪、查重

票据1:出租车费 票据2:过路过桥费 票据3:过路过桥费

票据4:出租车费 票据5:过路过桥费

【个人票夹】：
每个人只能使用
和查看自己的

【单位票夹】：
财务人员可以使
用和查看

对票夹进行
自定义命名

勾选发票           选择报销单类型           费用类型自动归集           报销单自动生成          发票带入附件

“固化”各项支出事项的开支范
围和开支标准

报销费用类型内嵌

形成自动归集，总金额自动计算

标准内嵌 自动计算金额
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   劳务费报销    会议费和培训费报销

内置不同级别的会议费、培训费控制标准，报销时自动匹配、计算，不用担心费用超标

   日常经费报销

移动端、PC端等选择发票，一键生成经费报销单，支持关联请款单、借款单、合同、选择指标控制
等，日常经费报销更快捷

职工和子女医药费全流程线上办理，匹配支出依据，自动完成合规校验

劳务费报销发放时，自动合并计税

   医药费报销

若事由为“住院”，则必须填写 若事由为“住院”，则必须填写

打开经费报销单                             选择发票                                选择费用类型                     自动生成，支持指标控制

ici测试票据（4）
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PC端审批待办提醒，一键点击轻松审批

移动端逐一浏览、或批量审批，消除空间距离，随时随地移动办公
支持与单位OA系统衔接，完成基于OA的待办和财务审批无缝融合

业务审批完成，投递到收单机器人实现不见面收单，机器人完成报销初审、退单、按照业务或者机
构分单，真正实现不见面、无接触、智能化

智能审批、稽核，自动提醒报销票据和业务要素合规性，结合审批要点提醒，让审批更简单、风险
更低、效率更高

可按照报销费用类型、审批人员岗位职责，个性化配置审批要点，让审批更有针对性

业务审批环节
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通过扫码的方式，一沓单据一起放入

系统自动OCR扫描，智能识别

审核不通过的单据实时退单

审核通过的单据，自动分单

投单

智能初审

实时退单

智能分单

OA 财务

审批1

审批2

审批3

审批4



凭指纹即可从收单机器人取报销单，扫码自动匹配报销电子数据，纸质报销单与电子数据一一
对应，审查核对更方便

自动生成记账凭证，无需手工制单，工作更轻松
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高效

可视化快捷

可追溯

智能审核
智能审核系统

OCR机器人

追溯联查
业财一体化
联查报销单

联查附件

自动记账
系统自动生成记账凭证
发票和附件都带到凭证中
凭证来源会显示来自报销系统

自动找单
外接智能设备
拍一拍
扫一扫

财务审批环节

凭证自动关联业务单据、发票及附件

可按照要求，把核算数据直接上传到预算一体化系统

凭证来源一目了然

发票附件自动关联

自动生成记账凭证

财政预算管理
一体化系统

账务
处理

支付凭证信息
资金退回通知书信息
支付更正信息

非税收入一般缴款书
非税收入退还书
退付凭证信息

帐套信息
单位会计科目表
会计记账凭证

余额发生额汇总表
现金流量
盈余与结余差异表

纸质单据与系统衔接
单据自动流转



银行卡信息自动校验，避免错支、漏支

接口或者RPA机器人根据结算信息，自动生成资金支付申请单数据，支持按照预算管理一体化规范
和技术标准，生成集中支付申请单到国库集中支付，不需要手工录入

会计档案电子化，制、存、查全生命周期管理

出纳支付环节

电子会计档案统一板式，一键生成并归档，电子化会计档案利用更便捷
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功能点
在单据提交时校验银行卡姓名、卡号信息（储蓄卡）。

应用效果
收款信息的错误率降低60%以上。

系统自我优化
校验成功的数据写入已校验信息中，避免重复校验。

功能价值
解决网银支付时才检查账户信息正确性的问题
减少报销老师往返财务更正收款信息
减少系统错误账户信息的存储
减少财务老师的反复核对和领导签字的次数。

集中支付申请

数据接口/RPA机器人

智能报销 银行支付

支付结算数据
（来源明细号）

数据接口/RPA机器人
自动填报支付申请

（摘要：来源明细号）

第一次返回：支付申请号

支付后返回：回写支付结果数据
同步更新报销单据状态 支付凭证号和支付申请号（支付时间、支付金额等），接收银行回单

归档环节

查询分析环节

纸质档案 档案查阅

档案借阅

档案下载

档案移交

档案上架档案存储

档案外借

档案鉴定

档案销毁

权限管理

扫描、拍照

影像库

采集插件

生成版式文件 归档

电子签章

接口服务

档案索引

电子会计
档案库

纸质档案

电子发票
非税票据

财务系统
固定资产

进销存系统
工资核算
费用报销

目录检索

高级检索

综合检索

模糊检索

归档报告

借阅统计

档案统计
电子目录中心

财务 审计 税务
档案采集与加工 档案存储        档案管理 档案利用

制 存 查

基于大数据的可视化图表、报表，随时掌握支出进度、监督支出异常情况


