


电子发票是数字经济发展的支撑，顺应电子商务与供应链的发展，在疫情期间起到了关键性

的作用，基于发票电子化的推进，业务规范与验证刻恰逢其时且刻不容缓

数字化战略

全方位联合部署

全流程无纸化

优化营商环境、加快产业发展

国家大数字战略与数字中国

企业发展与社会效益

自身发展与社会带动

经济效益

管理赋能与优化

供应链的

社会化的影响与示范

监管要求



电子发票支撑管理流程优化与升级

管理流程的变更、优化升级，不是可有可无，是必须要

发票的接收归集、报销、入账、归档的管理模

式将发生变革

内部管理提出了规范与要求

规范化保管

税务共享

发票、税务申报、风险管控等共

享模式，实现全集团税务信息完

全掌握、税务政策统一落实、税

务重复性工作集中处理

发票管理

发票的全面管理，与业财税的融合、发

票涉税的统计，智能勾选、认证、抵扣，

建立发票池，规避发票风险

企业为了应对税务机关的大数据税务

检查，必然需要依托于企业税务管理

数据开展更为精细化的税务管理、风

险防控和分析工作。

全税管理

小文件 大应用



技术驱动

数字时代，电子会计档案系统正在成为企业数据资产的重要枢纽，成为信息记录、传输、交换、利用与共享的主流方式。
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台

物联网

大数据

边缘计算

RPA财务机器人

区块链

人工智能

附着阶段

（80年代前）

手工记录企业的经营过程和结果，使用复

式记账法

会计制度中，包括了会计档案管理制度

没有独立的会计档案管理制度

档案形式：纸质档案

规范化阶段

（80-90年代）

会计档案越来越多，出现专业业务系统和会

计电算化系统

1984年6月1日，《会计档案管理办法》第

一次正式出台，正是进入规范管理阶段

档案形式：大量纸质档案及少量电子档案

信息化阶段

（90年代-2010年）

信息技术的应用发展，会计档案也开始应

用信息技术实现信息化，1999年修订

《会计档案管理办法》，信息技术仅限于

目录管理和票据扫描

档案形式：大量纸质档案及少量电子档案

数字化阶段

（2010年至今）

财务共享的推广，会计档案电子化和电子发

票的归档进行试点，揭开了电子会计档案的

序幕，企业开始试点工作

档案形式：少量纸质档案+大量电子档案

未来纸质会计档案还有吗？



管理驱动

• 实现集团档案资源的合理收集、

科学管理、有效利用与全集团

共享提供了基础和保障。

• 电子会计档案系统的建立加强

公司档案管理，规范档案使用，

优化档案采集，增强档案利用

效能，实现档案大数据的信息

共享和资源的充分利用。

• 会计档案更多的工作依托于系统，

在系统中完成整理、归档、利用、

鉴定销毁的全生命周期管理，有

效降低人力、物力、财力。

• 以风险为导向、以合规为底线、

以内控为核心、以审计为保障、

助力企业实现报销入账归档事前、

事中、事后全过程的闭环管理机

制，切实为企业创造价值的风险

防控。

• 企业进入高质量发展阶段，电

子会计档案管理系统的建设将

依托于ERP系统、报账系统、

资金管理等系统，通过全面的

业务梳理和系统的优化、改造，

实现全集团的会计档案电子化，

财务管理高效运作、精细化管

理，进一步助力数字化转型，

真正落实“无纸化”，实现降

本增效，节能减排。

实现数字化转型最后一公里，推动业财深度融合

战略发展 助力转型 共享利用 运营增效管理创新 安全环保



人员转型

电子会计档案管理的工作方式、管理角色和管理思维需要转变

传
统
模
式

电
子
模
式

纸质管理为主

主要进行纸质档案管理工作，

手工进行凭证匹配装订，封盒

装柜，纸质借阅管理、台账登

记管理等。

电子管理为主

更多的工作依托于系统，在系

统中完成整理、归档、利用、

鉴定销毁的全生命周期管理

规范管理

主要保证按照相关规定要求从

单据收集到装订成册，立卷归

档，到后续利用的各管理环节

都是规范化的

被动思维

传统档案管理是，档案管理人

员主要负责日常保管，很少去

挖掘档案跟有利的价值

价值提升

依托于系统自动完成，新模式

下加强对档案信息的统计分析，

实现档案更加规范和利用价值

主动思维

新模式下，档案管理人员更好发

挥自身智能，不断提高自身业务

水平，掌握计算机技术，更好的

提升工作效率，不断挖掘价值

工作方式 管理角色 管理思维



是机遇也是挑战

数智时代会计工作

基于互联网平台的管理模式成为会计管理新手段

电子专票及电子会计凭证全国应用

挑战

1. 会计档案载体产生较大变化

2. 会计档案数量以前所未有的速度增长

3. 更高效的管理会计档案

4. 对多维信息利用提出了要求

机遇

1. 电子会计档案效率大幅提高

2. 促进FSSC的发展，解决因会计数据增

长而使会计业务系统超负荷运行问题。

3. 解决长期保存问题

4. 利用方式革命性变革

5. ・・・



试点的引领与指导

发票管理：

发票归集、验真、查重获取元数据，防

篡改验证

报销、核算管理：

内部业务审批与在线审签，核算

记账，形成证、账、表

归档

电子化存档，具体的划分原则有

电子档案、有核算系统、无核算

系统

业务制度：

归档范围、储存格式、保管期限

业务操作细则：

系统操作守则、电子档案管理过

程规范、人员岗位职责规范

标准化制度：

元数据规范、四性检测规范

电子化
制度建设

&
规范要求

电子档案不是单纯的文件存储

申报验收资料：

标准化验收，进行全国性规范，统一标

准并得到贯彻执行



智税服务：电子发票报销、入账、归档一体化解决方案

针对：档办发〔2021〕1号：财政部、国家档案局、商务部、国税局发布《关于进一步扩大增值税电子发
票报销入账归档试点工作的通知》，用友税务云提供一体化解决方案，解决企业电子发票的接收、报销入
账和归档诉求。

电子发票受票服务
电子发票报销、入账

集成服务
电子发票归档

 供应商上传

 员工端采集

 解析、验真、查重

 进项发票台账

 发票报销状态

 发票记账状态

 发票防止重复报销、记账

 发票关联凭证信息

 发票与会计凭证归档

 电子档案查询与搜索



报销入账归档全流程、自动化、无纸化管理服务

申请单据 商旅订单 报销单+预算管控 凭证审核 企业报表 电子会计档案+合规票据

事前 事中 事后

费用管理 友报账（含商旅平台） 费用预算+费用预算 总账 报表 用友电子会计档案

1. “端到端”的模式，打通集团全员申请、报

销、入账、归档全流程无纸化处理。

2. 贯彻落实国家电子会计凭证报销入账归档政

策，做行业的先行者。同时，实现集团“免

贴单”和“无纸化”的报账新模式。

3. “智能报账+税务服务+财务服务+档案服务”

从整体流程上进行优化和落地。

发票

风险



无纸化关键落地

中国无纸化领跑

受新冠疫情影响，中国采用了高效的疫情防控政策，快速恢复了经济，与此同时，中国消费格局发生了变化，只要带一部手机就

可以不带现金，一路畅通无阻的消费，我国开始在办公、交易、物流等领域推行“无纸化”，“无纸化”是“电子化”的一种通

俗表达，是“互联网+”等技术洗礼后的必然趋势，是网络化、数字化和智能化的必然结果，英国媒体坦言中国很可能率先成为

世界上第一个无纸化国家。



会计核算软件VS电子会计档案

会计核算
软件

电子会计
档案

① 财政部政策管理

② 结构化数据、数据库

③ 展示依赖于会计核算软件

④ 数据安全性要求相对较低版本不断升级

① 财政部、档案局双重管理

② 版式文件+电子签章

③ 不绑定软件，文件自包含

④ 原始性和完整性保障、防篡改、防泄露，

长期存储

vs

安全、备份、政策、长期



全生命周期管理

档案收集 整理归档 档案保管 档案利用 鉴定销毁

档案鉴定

档案销毁

销毁清册

档案查询

档案借阅

下载申请

高级查询

统计展板

档案外借（纸）

档案归还（纸）

档案移交

清册管理

档案上架（纸）

电子票夹

整理装册

扫码装册

立卷

一键装册

档案归档

输入内容

档案生成

元数据

版式文件

档案扫描

档案关联

四
性
检
测



用友电子会计档案

14

1. c

资金系统

影像系统

总账系统 资产系统

营销系统

共享系统

报表系统

报账系统

用友

电子会计档案

https://www.baidu.com/other.php?url=K60000jsrZ7SklFTeS2wO5Vy8FQ0mis7qYGc_yGkiFjEu7FDLr1XV3KmnDeHzNPt7CPF5xb6JR-YvWJjSEJICy-JzKykY662S4avH_7My1amaNew5qoinGLiEfyR1Eal85jVl9FUH8taLfE0s0ZkysQMdkp45CYpkOY4ErIfRs-DoZXGiE8ZRBbr_ykYVnYAlFEtR0o93RojLPTyNckPqaPeWTDJ.7b_NR2Ar5Od663rj6tCvTxF01XeKf4q3yIrP-SJ27dzy59OdOknOsO-zyuO1xhSZ5lOlO-lO-qEzOPlOzr_U_DY2y51xhSZ5t54TOJ1BsTEon17IOcIDM5lOznO4E91OoIJTGyAp7WI8LUSb.TLFWgv-b5HDkrfK1ThPGujYknHb0THY0IAYqTv7s0ZN1ugFxIZ-suHYs0A7bgLw4TARqnsKLULFb5gP9T0KzmLmqnfKdThkxpyfqnHRznHDvPjTzPsKVINqGujYkn1c4P1c1nsKVgv-b5HDsP1fdn10L0AdYTAkxpyfqnHDdn1f0TZuxpyfqn0KGuAnqiDFK0APzm1YdPWfYrf&ck=2952.8.9999.227.220.329.146.1019&dt=1600865184&wd=sap&tpl=tpl_11534_23295_19442&l=1521164727&us=linkName%3D%25E6%25A0%2587%25E5%2587%2586%25E5%25A4%25B4%25E9%2583%25A8-%25E5%259B%25BE%25E7%2589%2587%25E9%2593%25BE%25E6%258E%25A5%26linkText%3D%26linkType%3D
https://www.baidu.com/other.php?url=K60000jyDg1x9390FVYvGQoSgQNftohRFcWVMANTaG95PyQWHd3OHAdPdxVBCjnzIZxnFEABHZjW2HLUb4hY0hew-N8Jg82lpKJv9ODW0yMzkfRcYdemtR7v8WcGIQ88k7HXiJvjuan35rnxhaIFo31ALYpzn7gqGcomXSrip7hddT3JiLUHxbEMBSI-CPrWt4n1aXgUeh_V3JHfmugnqBvjkIIb.7b_jflQfe09i_nYQ7XHuvU6.TLFWgv-b5HDkrfK1ThPGujYknHb0THY0IAYqYt5HYfKdTvNzgLw4TARqn0K9u7qYXgK-5Hn0IvqzujLHsq5w0ZFWIWYk0ZNzU7qGujYkPHD3nHRYnHT40Addgv-b5HDkP1TsnjbL0AdxpyfqnH0vnjb3PHm0UgwsU7qGujYknHR1P0KsI-qGujYs0A-bm1dcfbD0mLFW5HfYrjRL&ck=4231.3.9999.228.232.334.149.459&dt=1600865381&wd=%E7%94%A8%E5%8F%8B&tpl=tpl_11534_22672_17382&l=1518154179&us=linkName%3D%25E6%25A0%2587%25E5%2587%2586%25E5%25A4%25B4%25E9%2583%25A8-%25E5%259B%25BE%25E7%2589%2587%25E9%2593%25BE%25E6%258E%25A5%26linkText%3D%26linkType%3D
https://www.baidu.com/other.php?url=K60000akWhNBsao4OqKTYIBFO9uR6T9--Q6cCanQ7NtsbLF9QP2MuPBJcb9mO11rz72VxZkaurVKxMUCEuZHbuXZrfD1NV1ipRCHJxnSpPYds19k-XpNF12FBujxYQOJE1OXF0TZYMLtPq9nBlOdyIkdzGPIOr7Lv4dIVibubEjtPos1jtdBQ8VkO2AdNnOI0-kuyjEZmv4u5LWeAt_BAH5HP3-6.7b_jVxh8i-DDpInZxKfYt_U_DY2yQvTyjo6CpXgih4SjikWx7sdmAm88a9G4mgwRDkRAnVy9i_nYQZuYq-Xf.TLFWgv-b5HDkrfK1ThPGujYknHb0THY0IAYqExadSsKdTvNzgLw4TARqn0K9u7qYXgK-5Hn0IvqzujvqtQge0ZFWIWYk0ZNzU7qGujYkPHcknjT3nj6Y0Addgv-b5HD1nW64nW0Y0AdxpyfqnH0LPjfznWm0UgwsU7qGujYknHR1nsKsI-qGujYs0A-bm1Y0mLFW5HndnWms&ck=3015.3.9999.210.228.290.155.422&dt=1600865412&wd=%E9%87%91%E8%9D%B6&tpl=tpl_11533_23311_19458&l=1521078084&us=linkName%3D%25E6%25A0%2587%25E5%2587%2586%25E5%25A4%25B4%25E9%2583%25A8-%25E5%259B%25BE%25E7%2589%2587%25E9%2593%25BE%25E6%258E%25A5%26linkText%3D%26linkType%3D
https://www.baidu.com/other.php?url=K60000jhIu-ESk23erC5vyxadEeH6oP3Ed1uc7Uv9Mf-h2-4hzIQbzReDk128A5kUFVqvwDZ5yeI28pgvooZxR5UnLCyudDetcullvpLq2Nka9PDJSZ4m7tk2VurLKRQPcy5o05fwRA6YKnMrFrl8qP9p_6yygF-0yjdMAU0xe-VL0OLSexQYJa-vC85HllQ5HzOkBnr7HHDXEu0WDzSTaAH8W2J.7D_j6i1qauJmDe3rtU_DY2y2e5ZovtjZlZOmSZASQ9JsnkulQVH-2s1f_IhHk_0.TLFWgv-b5HDkrfK1ThPGujYknHb0THY0IAYqUvD0IgP-T-qYXgK-5H00mywxIZ-suHYzr0KLULFb5yq90ZFWIWYk0ZNzU7qGujYkPHcknjbYnHcv0Addgv-b5HD1nWbvnjT40AdxpyfqnH0LPjf4n1m0UgwsU7qGujYknHR1nsKsI-qGujYs0A-bm1dcfbD0mLFW5HcYPW64&ck=5946.8.9999.179.215.165.147.293&dt=1600865527&wd=oa&tpl=tpl_11533_23311_19458&l=1521094126&us=linkName%3D%25E6%25A0%2587%25E5%2587%2586%25E5%25A4%25B4%25E9%2583%25A8-%25E5%259B%25BE%25E7%2589%2587%25E9%2593%25BE%25E6%258E%25A5%26linkText%3D%26linkType%3D


档案管理标准规范的修订单位之一



携手同行：电子会计档案管理获准试点

浙江省新华书店集团有限公司 广东省南粤交通投资建设有限公司 大连万达集团股份有限公司

行业内唯一一家会计档案实现电

子化、数字化管理，也是浙江省

唯一一家入选试点的省属国企业

广东省唯一一家广东省省属企业实施

会计电子档案管理的财务共享中心

与Oracle连接，加快向无纸

化、智能化以及数字化转型



电子发票
流程规划

规范流程

减轻工作量

提升满意度

曹妃甸港智能集装箱运力有限公司

曹妃甸港智能集装箱运力有限公司于2019年2月18日注册成立，是一家以“公转铁”、“散改集”、多式联运为经

营主体的高科技“互联网+”企业。公司坚持以打造世界一流现代物流企业为愿景，以提高运输效率为先导，以创

新优质服务为宗旨，以为客户降低物流成本为目标，全面推进业务拓展和经营管理。

功在当代，利在千秋

方便发票的保存及使用，随时可登录数字档案馆查询、下载已加盖电子签

章的发票信息。

强化管控
降本增效

加强费用管控

各环节纸质的取消

凭证18450/成本39860元

电子发票报销、入账、归档试点



电子会计档案管理体系
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电子会计档案管理体系

基础设施

网络、硬件

操作系统、数
据库系统

电子会计档案
系统

采集功能

整理功能

保存功能

利用功能

系统管理及其
他

传统档案管理

电子文件归档

电子与传统的
关联

数字档案馆

运行机制

机构

人员

制度

标准规范体系

管理标准

业务标准

技术标准

安全保密体系

物理安全

信息安全

安全保密管理



用友发票及档案全流程管理业务覆盖

客户覆盖地区

截止目前，电子档案系统应用分布较广，覆盖全国27

个省/直辖市，相对集中分布在北京、广东、山东、四川

等地。图示说明：橘色部分为用友电子档案客户分布区域

电子档案系统应用覆盖各个行业，包括商业服务

业、制造业、信息传输、软件和技术业、交通运

输业等，其中大型企业占84%。

客户覆盖行业
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广东省南粤交通投资建设有限公司

2012年12月经广东省人民政府批准成立，授权广东省交通集团

履行出资人职责，负责广东省内交通建设投融资和政府还贷高

速公路建设、经营和管理。

成立背景

公司资产总额2030亿元，净资产925亿元，一共有员工6000多

人，负责建设、经营和管理的高速公路项目共1968公里，总投

资2747亿元。其中营运项目共1360公里，在建项目537公里。

业务发展

系统建设

结合业务、财务需要，构建了适合公司业财发展的共享服务系

统体系，归档系统：报账、影像、电子发票和集中总账管理系

统（总账模块、报表模块、预算模块、资金模块 ）。



全生命周期管理，逐步实现单轨制

共享平台

报账单据

审批流程

影像系统

影像

文件管理

附件文件

总账系统

记账凭证

会计账簿

会计报表

会计电子档案库

触发归档

电子档案
临时库

匹配

生成版式文件

索引

档案移交

档案鉴定

档案销毁

档案查阅

档案借阅

档案重建

签章管理

档案类别
管理

流程管理

存储

档案存储 档案管理与
利用

权限管理

南粤交通电子会计档案归档全过程起点

为主要划分为“档案收集”、“档案整

理”、“档案装册”、“档案归档”、

“档案上架”五个部分，其中“档案收

集”是电子档案归档全过程的起点，通

过NC财务系统的电子档案归档模块人

工触发，终点是“档案上架”，由档案

管理员人工选择档案室进行上架，系统

自动生成上架信息。



南粤交投—制度制定

业务制度

业务操作细则

标准化

归档范围、存储格式和保管期限

会计档案管理办法 系统运行规程

系统操作手册
电子会计档案管理

过程规范

元数据规范 四性检测规范
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大连万达集团股份有限公司

数据管理

与现有的业务

系统建立统一

的接口标准和

规范，通过系

统集成和数据

共享实现会计

数据集中管理

符合标准

排序显示规范

符合财务人员

要求

凭证+单据自

动匹配

制度规范

明确归档范围

明确归档要求

统一归档时间

电子会计档

案建设目标

万达集团创立于1988年，经过30年发展，已成为以现代服务业为

主的大型跨国企业集团。万达是世界领先的不动产企业、世界领

先的影视企业、世界领先的体育企业、世界领先的儿童产业企业。

万达广场、万达影城、万达酒店、万达文化旅游城、万达宝贝王

成为中国知名品牌。2018年企业资产6257亿元，收入2143亿元。



提升管理效力

节约凭证管理成本

解决集团会计账册耗

材成本，节约存储空

间，需要系统管理所

有会计凭证

提高查询效率

纸质档案异地存储后，

可以实时在线查看，

影像附件查看可以下

载到本地，提高查看

效率

档案保管安全

防止凭证丢失情况、

无备份、档案信息外

泄无记录等情况

完善统计管理

打破各个单位独立维

护档案数据的问题，

实现集团统一查看



营销 制造 采购 金融 财务 人力 协同 平台

方案亮点

异步传输，减小各系统性能压力

由于数据量巨大，目前已有1000多家核算主体，每月归档数据有2T。方案设计为财管、

院线等前端业务系统实时传输单据及影像等，共享系统每天定时凌晨传输单据及影像等，

总账系统每月集中传输凭证。把各个系统传输时间错开，减小个系统及服务器性能压力。

实现以凭证为主体的联查

以凭证为主体，以单据、凭证附件为二级目录，以单据附件、影像为三级目录，实现凭证、

单据及其附件影像的联查，最大化方便财务、审计人员使用，解决核算系统联查不方便的

问题。



营销 制造 采购 金融 财务 人力 协同 平台

碧桂园集团

碧桂园集团，自 2007 年就已在香港上市的恒生指数成分股公司、

《财富》世界 500 强企业，碧桂园在 2019 年的纳税额已达 702 亿

元人民币。是一家以房地产为主营业务，涵盖建筑、装修、物业管理、

酒店开发及管理、教育等行业的国内著名综合性企业集团，中国房地

产十强企业。下辖国家一级资质建筑公司、国家一级资质物业管理公

司、甲级资质设计院等专业公司；涉及酒店、教育、等多个行业。



电子会计档案管理内容及方式

SAP核算系统

SAP资金系统

BPC系统

CE报账

喜盈佳

线下

数据来源
会计凭证
• 凭证
• 业务单据
• 附件（含银行回单）

管理内容

会计账簿
• 总账、明细账、日记账
• 固定资产卡片
• 辅助核算账簿

财务报告
• 月、季、年财务报告（合并）
• 审计报告
• 合同、文件协议等

其他会计资料
• 各类票据
• 银行对账单、余额调节表
• 纳税审批表

归档方式及时间

电子文件+纸质
（实时）

电子文件
（月结后）

电子文件+纸质
（月、季、年结后）

电子文件+纸质
（月结后）



电子会
计档案

电子税
务档案

文书
档案

综合
档案

数据挖
掘分析数据

采集

会计资料（证、账、表、其他会计资料...）

税务资料（税务综合、申报、稽查...）

合同
档案

文书资料（发文、文书审批...）

其他

合同（销售合同、采购...）

企业其他档案的基础管理

用友档案服务

电子档案解决的不只是归档管理的问题，而是数据管理的问题



大数据不仅是重要的生产资源，更

是和“枪杆子”“笔杆子”一样重

要的执政资源。

——天津网信办主任/天津市委宣传部副部长 王芸

摘自《瞭望东方周刊》、《新华社》转载






